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PRESENTACION

Con la finalidad de acompaiiar el trabajo con el plan y programas de estudio vigentes,
ademas de brindar un recurso didactico que apoye al cuerpo docente y al estudiantado en
el desarrollo de los aprendizajes esperados; el Colegio de Bachilleres desarrolld, a través
de la Direccién de Planeacidon Académica y en colaboracién con el personal docente de los
veinte planteles, las guias de estudio correspondientes a las tres dreas de formacion:

basica, especifica y laboral.

Las guias pretenden ser un apoyo para que las y los estudiantes trabajen de manera
autonoma con los contenidos esenciales de las asignaturas y con las actividades que les
ayudardn al logro de los aprendizajes; el rol del cuerpo docente como mediador y agente
activo en el aprendizaje del estudiantado no pierde fuerza, por el contrario, se vuelve

fundamental para el logro de las intenciones educativas de este material.

Las guias de estudio también son un insumo para que las y los docentes lo aprovechen
como material de referencia, de apoyo para el desarrollo de sus sesiones; o bien como un
recurso para la evaluacidn; de manera que, seran ellos, quienes a partir de su experiencia

definirdn el mejor uso posible y lo adaptaran a las necesidades de sus grupos.

El Colegio de Bachilleres reconoce el trabajo realizado por el personal participante en la
elaboracién y revisién de la presente guia y agradece su compromiso, entrega y
dedicacidn, los cuales se reflejan en el servicio educativo pertinente y de calidad que se

brinda a mas de 90,000 estudiantes.
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INTRODUCCION

El Auxiliar de Contabilidad desarrolla una funciéon primordial en todas las empresas y
negocios grandes o pequefios; se encarga de apoyar el registro y control de todas sus
operaciones: compra y venta de mercancias, inventarios, salidas y entradas de dinero, asi
como apoya en la emisidon de los estados financieros. Todo esto, con el fin de que los
dueios, accionistas y autoridades tomen decisiones sobre la vida del negocio, asi como
dar cumplimiento a las obligaciones mercantiles y fiscales generadas por la actividad

comercial.

Por lo antes dicho, esta guia tiene como propdsito proporcionar a los alumnos que se
inician en el aprendizaje de la contabilidad algunos de los elementos teéricos-
metodolégicos para que adquieran conocimientos, habilidades y destrezas en la

formacién de la salida ocupacional de Auxiliar de Contabilidad.

El presente material tiene como encomienda principal apoyar al alumno en el aprendizaje
de los contenidos esenciales de la asignatura Control de Efectivo que se imparte en el
quinto semestre, en los diferentes cortes de que consta: Corte 1, el alumno conoce los
diferentes tipos de fondos que se ejercen en las empresas, en particular se desarrolla el
fondo fijo de caja; Corte 2, el alumno conoce la finalidad del arqueo de caja, asi como los
ajustes que se realizan en el reporte del arqueo para detectar el faltante o sobrante del
efectivo; y Corte 3, el alumno conoce los tipos de conciliaciones, si como el procedimiento

para elaborar la conciliacion aritmética y contable.
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Adicionalmente, en esta guia se encuentran ejemplos, actividades de aprendizaje vy
actividades de autoevaluaciones, asi como fuentes de informacion por si se desea abundar

en los contenidos.
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Control de efectivo en caja o

Aprendizajes esperados:

Contenido especifico

1. Fondo de caja

1.1 Tipos de fondo de caja

2. Fondo fijo de caja

2.1 Pdliza de creacién

2.2 Reporte de entradas y salidas de efectivo

2.3 Cédula de aplicacién de gastos

2.4 Péliza de reembolso

2.5 Registro contable de las entradas de efectivo

Aprendizajes esperados

1. Registra y controla el fondo de
caja



PROPOSITO

Controlar y registrar el fondo de caja, para realizar el pago de gastos menores
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CONOCIMIENTOS
PREVIOS

Para adquirir los aprendizajes de este corte debes tener los siguientes conocimientos:

1. Capacidad de analisis, interpretacién y sintesis de la informacién.
2. Operaciones aritméticas bdsicas.
3. Podlizas de diario.

Identifica lo que debes
saber, para que la
comprension de los
contenidos sea mas facil;
si descubres que has
olvidado algo, jrepasalo!

coLEGIo
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Instrucciones: relaciona las dos columnas y coloca en el paréntesis de la derecha la letra
gue responda a la definicion.

A. Activo () Es el dinero de curso legal, que se tiene en forma de billetes,
monedas, asi como de cheques no cobrados a favor de la
empresa o pagarés.

B. Bancos () Documento de caracter mercantil que refleja la compraventa
de un bien o la prestacidn de un servicio determinado.

C. Cobro () Es una ganancia que se recibe por la venta de un bien o
servicio, mediante un cobro monetario.

D. Efectivo () Entrega de un determinado bien o servicio bajo un precio
estipulado o convenido y a cambio de una contraprestacién
econdmica en forma de dinero por parte de un vendedor o
proveedor.

E. Factura ( ) Dinero que percibimos por el pago de una deuda, por la
prestacion de un servicio o por la venta de un bien.

F. Pago () Son bienes, recursos y derechos propiedad de la empresa, en
forma de efectivo, documentos, bienes inmuebles y cuentas por
cobrar, entre otras partidas.

G. Ingresos () Cuenta donde se registra el dinero que la empresa tiene en las
entidades bancarias (cuenta corriente).

G. Venta () Transaccidon, monetaria o no, para extinguir o cancelar una
deuda.

Control de Efectivo e 11



CONTENIDOS

1. Fondo de caja

En un sistema adecuado de control interno del efectivo, normalmente los pagos se
efectian mediante la expedicion de cheques con la finalidad de prevenir robos o pérdidas
de efectivo; sin embargo, hay necesidades de hacer pagos menores o pequefios, y la
expedicion de cheques por importes pequefios no justifica su costo, por lo cual las
organizaciones establecen fondos de caja chica.

Estos fondos de caja chica se establecen de acuerdo con las necesidades de la empresa y
pueden ser de dos tipos:

a) Fondo fijo de caja
b) Fondo variable de caja

1.1 Tipos de fondo de caja
a) Fondo fijo de caja

El fondo fijo de caja, por lo general se asigna a una persona, la cual se responsabiliza del
manejo y control de este. El fondo fijo estd destinado a efectuar pagos menores en
efectivo en gastos, adquisiciones o servicios, los cuales son necesarios para el buen
funcionamiento de la empresa o para cubrir algin imprevisto que no se tenia
contemplado.

Para asignar el fondo es necesario que exista un documento que ampare el monto del
dinero y los posibles incrementos. Este documento debe mencionar el nombre de la
persona responsable del fondo, la cantidad asignada vy las politicas para reembolsar.

Con base en un estudio, se determina una cantidad razonable con la cual se establecera el
fondo. Para esto, se expide un cheque que se entrega al responsable del manejo del
fondo, quien se encargara de cobrarlo y administrarlo.

Al encargado del manejo del fondo se le especificarad la cantidad maxima de los pagos a
realizar con el fondo. Los pagos deben estar debidamente autorizados por personal

facultado para ello. Por cada pago que efectua el encargado del fondo, la persona que lo
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solicita firma un vale provisional de caja chica, y este ultimo estara obligado a entregar un
documento comprobatorio que respalde el gasto. Ver el siguiente formato.

VALE PROVISIONAL DE CAJA

IMPORTE (EN LETRA)

( CONCEPTO

i FECHA AUTORIZADO POR BECIBIDOPOR
CONTROL

TPASA-2051

Figura 1. Vale provisional de caja

El encargado del fondo debe mantener un importe igual al del fondo establecido,
integrado por efectivo y comprobantes.

Cuando el importe del fondo llegue a una cantidad que no permita cubrir otros gastos
menores, el responsable del fondo solicitarad su reposicion, entregando los comprobantes
respectivos y solicitard un cheque por esa cantidad, con lo cual volverd a tener
nuevamente en efectivo el importe del fondo establecido.

A los comprobantes que se entreguen para su reposicion se les pondran el sello de
“pagado”, con el fin de que no vuelvan a ser empleados en futuras reposiciones.

Para el buen manejo del fondo fijo, es necesario apegarse a las siguientes politicas:

v" Elincremento o disminucidn del fondo fijo se realiza con base a un estudio previoy
a las necesidades de la empresa.

v’ Se realizard un arqueo de caja, de forma periddica y sorpresiva, para verificar que
los comprobantes retnan requisitos fiscales.

v" No realizar préstamos personales a los trabajadores, ni a si mismo.

v Recibir comprobantes de gastos, exclusivos del giro de la empresa.

Control de Efectivo s 13



v’ Los gastos no deben ser superiores a los montos autorizados, en casos de importes
mayores es necesario cubrirlos con cheque y/o transferencia electrénica de

fondos, pero lo hara la caja general.

Para que comprendas el proceso de asignacién y control del fondo fijo de caja te
presentamos el siguiente ejemplo:

La empresa Silicones, S.A. de C.V. asignd el fondo fijo al Lic. Roberto Garcia Esquivel
por la cantidad de $5,000.00 pesos (cinco mil pesos 00/100 M.N.), toda vez que el
departamento de administracion, que tiene a su cargo, genera gastos que requieren

atencién inmediata.

Se realiza el siguiente asiento contable para registrar el fondo:

Ref. Detalle Debe Haber
Fondo fijo 5000.00
Banco 5000.00
Apertura del fondo fijo del Lic. Roberto
Garcia  Esquivel, departamento de
administracion

El Lic. Roberto, a los quince dias, se percata de que la cantidad en su poder es

insuficiente para seguir efectuando pagos, y de manera inmediata solicita la

reposicion de los gastos que ha hecho, para lo cual presenta los comprobantes
respectivos por la cantidad de $3,480.00. El siguiente reporte describe los gastos:

Concepto Importe IVA Total
Combustible 1,000.00 160.00 1,160.00
Articulos de limpieza 800.00 128.00 928.00
Articulos de oficina 1200.00 192.00 1,392.00
Total 3,000.00 480.00 3,480.00

Con esta informacion se registran los gastos realizados en el siguiente asiento

contable:
Ref. Detalle Debe Haber

Gastos de administracion 3,000.00

Combustible 1,000.00

Articulos de limpieza 800.00

Articulos de oficina 1200.00

IVA acreditable 480.00

Fondo fijo 3,480.00

Control de Efectivo
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Registro de los gastos efectuados una vez
que fueron revisados (fondo fijo del Lic.
Roberto Garcia Esquivel, departamento

de administracion)

Simultdneamente, se registra el siguiente asiento para la reposicién del fondo fijo.

Ref.

Detalle

Debe Haber

Fondo fijo

3,480.00

Banco

3,480.00

Registrar y reponer el fondo fijo del Lic.
Roberto Garcia Esquivel, departamento
de administracién

El fondo fijo se cancela cuando la empresa lo considera necesario y el responsable lo

regresa integro.

Ly,
i

Quieres conocer mas sobre Fondos Fijo, consulta las siguientes

paginas WEB.

+ 1. contabilidad31. Fondo Fijo de caja.

https://contabilidad31.wordpress.com/ejemplo/ejercicio/

b) Fondo variable de caja

El fondo variable de caja tiene los mismos objetivos que el fondo fijo, es decir, efectuar
pagos menores. La diferencia entre ambos es que en el fondo variable la cantidad
determinada para cubrir pagos menores se modifica periodo a periodo, de acuerdo con las
necesidades de la empresa.

Para que comprendas el proceso de asignacién y control del fondo variable de caja te
presentamos el siguiente ejemplo:

La empresa Silicones, S.A. de C.V. asigné en septiembre el fondo variable de caja al
Lic. Roberto Garcia Esquivel por la cantidad de $5,000.00 pesos (cinco mil pesos
00/100 M.N.), toda vez que el departamento de administracion, que tiene a su cargo,
genera gastos que requieren atencion inmediata. Para el mes de octubre se acordo
que el fondo sera de $8,000.00.

Se realiza el siguiente asiento contable para registrar el fondo:

Ref.

Detalle

Debe

Haber

Fondo variable

5000.00

Banco

5000.00

Control de Efectivo
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Apertura del fondo variable de caja del Lic.
Roberto Garcia Esquivel, departamento de
administracion

El Lic. Roberto, a fin de mes realiza el reporte de gastos y de manera inmediata
solicita la reposicion de los gastos por $3,480.00.

Concepto Importe IVA Total
Combustible 1,000.00 160.00 1,160.00
Articulos de limpieza 800.00 128.00 928.00
Articulos de oficina 1200.00 192.00 1,392.00
Total 3,000.00 480.00 3,480.00

Con esta informaciodn se registran los gastos realizados en el siguiente asiento contable:

Ref. Detalle Debe Haber
Gastos de administracion 3,000.00
Combustible 1,000.00
Articulos de limpieza 800.00
Articulos de oficina 1 200.00
IVA acreditable 480.00
Fondo variable 3,480.00

Registro de los gastos efectuados una vez
que fueron revisados (fondo variable de
caja del Lic. Roberto Garcia Esquivel,
departamento de administracion)

Si observamos el saldo del fondo variable a fines del mes de septiembre es de
$1,520.00, y como para octubre el importe del fondo serda de $8,000.00, sera
necesario expedir un cheque por $6,480.00.

Simultdneamente, se registra el siguiente asiento para la reposiciéon del fondo

variable.

Ref.

Detalle

Debe

Haber

Fondo variable

6,480.00

Banco

6,480.00

Reposicion e incremento del fondo variable
de caja del Lic. Roberto Garcia Esquivel,
departamento de administracion

Control de Efectivo
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Actividad de aprendizaje 1

Con base en los conocimientos adquiridos sobre el fondo fijo y fondo variable, anota en el
paréntesis de la izquierda la letra V si el enunciado es verdadero y la letra F si es falso.

1.()

2.()

3.()

4.( )

5.()

6.()

7.()

El fondo fijo de caja es para cubrir pagos menores de la
empresa.

El incremento o disminucidn del fondo fijo se realiza con base
a las necesidades del titular del fondo.

Cuando hay gastos que son superiores a los montos
autorizados, una parte la cubre el titular del fondo fijo y la
otra parte la paga la caja general con cheque vy/o
transferencia electrénica de fondos.

Cuando se asigna un fondo fijo o fondo variable, la empresa
transfiere el dinero o expide un cheque a la persona que lo va
a controlar y lo comprometen a su buen uso con la firma en
algun documento.

En el fondo fijo y fondo variable, no se pueden hacer
préstamos a los trabajadores que los requieran.

Se otorgan 60 dias al titular del fondo para presentar los
comprobantes de gastos para su reposicion.

En el fondo variable la cantidad determinada para cubrir
pagos menores se modifica, de acuerdo con las necesidades
de la empresa.

2. Fondo fijo de caja

-

=
¢  Siloconsideras
¥ necesario revisa
tus notas antes de
responder tu
actividad.

e

-

El fondo fijo de caja estd destinado a efectuar pagos menores en efectivo en gastos,
adquisiciones o servicios, los cuales son necesarios para el buen funcionamiento de la
empresa o para cubrir algin imprevisto que no se tenia contemplado.
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2.1 Pdliza de creacion

Retomamos el ejemplo anterior de fondo fijo.

La empresa Silicones, S.A. de C.V. asigné el 1 de septiembre de 2020 el fondo fijo al Lic.
Roberto Garcia Esquivel por la cantidad de $5,000.00 pesos (cinco mil pesos 00/100 M.N.),
toda vez que el departamento de administracién, que tiene a su cargo, genera gastos que
requieren atencion inmediata.

Asiento 1

POLIZA DE DIARIO
CUENTA | SUBCTA. NOMBRE PARCIAL DEBE HABER

Fondo fijo 5,000.00

Bancos 5,000.00

Sumas iguales 5,000.00 | 5,000.00

Concepto: Apertura del fondo fijo del Lic. Roberto Garcia Esquivel, departamento de
administracion
HECHO REVISADO | AUTORIZADO AUXILIARES | DIARIO FECHA POLIZA
POR No.

Como puedes ver, este asiento se puede entender como un ingreso y como un egreso, sin
embargo, utilizamos una pdliza de diario, ya que no existe una salida de dinero como tal ni
una entrada de dinero tampoco.

¢Quieres conocer mas sobre Pdlizas Contables?, consulta la

siguiente pagina WEB.

3. AulaF4acil. Sistema de Pélizas Contables (Ejercicio).
https://www.aulafacil.com/cursos/contabilidad/financiera-

iii/sistema-de-polizas-contables-ejercicio-138152

Control de Efectivo

K 18



https://www.aulafacil.com/cursos/contabilidad/financiera-iii/sistema-de-polizas-contables-ejercicio-l38152
https://www.aulafacil.com/cursos/contabilidad/financiera-iii/sistema-de-polizas-contables-ejercicio-l38152

En el supuesto de que en la cuenta de Bancos tenga un saldo inicial de $150,000.00.

Fondo fijo

1) 5,000.00

Bancos

Sl) 150,000.00

2.2 Reporte de entradas y salidas de efectivo

5,000.00 (1

Saldo inicial: 1,520.00

Num. Fecha Concepto Entrada Salida Saldo

1 01/09/20 | Movimiento inicial 5,000.00

2 04/09/20 | Combustible 1,160.00 3,840.00
3 07/09/20 | Articulos de limpieza 928.00 2,912.00
4 10/09/20 | Articulos de oficina 1,392.00 1,520.00
5

6

7

Nota: es recomendable utilizar una hoja de Excel para que los cdlculos se realicen automaticamente.

2.3 Cédula de aplicacién de gastos

Cuenta Fecha Subcuenta Importe IVA Total
Gastos de 04/09/20 | Combustible 1,000.00 160.00 1,160.00
administracion 07/09/20 | Articulos de limpieza 800.00 128.00 928.00
10/09/20 | Articulos de oficina 1 200.00 192.00 1,392.00
Total 3,000.00 480.00 | 3,480.00

Quieres conocer mas sobre la Cédula de gastos e ingresos,
consulta la siguiente pagina WEB. Consultada el 25 de junio de

2022, de:

1. sesame. Plantilla de Excel para controlar los gastos de la

empresa. Descarga.

https://www.sesamehr.es/plantillas/plantilla-de-excel-para-

controlar-los-gastos-de-la-empresa/

Control

de Efectivo
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2.4 Podliza de reembolso

Asiento 2
POLIZA DE DIARIO
CUENTA | SUBCTA. NOMBRE PARCIAL DEBE HABER
Gastos de administracion: 3,000.00
Combustible 1,000.00
Articulos de limpieza 800.00
Articulos de oficina 1 200.00
IVA acreditable 480.00
Fondo fijo 3,480.00
Sumas iguales 3,480.00 | 3,480.00
Concepto: Registro de los gastos efectuados una vez que fueron revisados (fondo fijo del Lic.
Roberto Garcia Esquivel, departamento de administracion)
HECHO REVISADO | AUTORIZADO | AUXILIARES DIARIO FECHA POLIZA
POR No.
Fondo fijo
1) 5,000.00| 1,160.00 (2
928.00 (2
1,392.00 (2

2) 1,520.00 | 3,480.00 (2

Gastos de administracion IVA acreditable
2) 3,000.00 2) 480.00

Simultdneamente, se registra el siguiente asiento para la reposicién del fondo fijo.

Control de Efectivo gs 20




2.5 Registro contable de las entradas de efectivo
Se reembolsa el fondo el dia 14 de septiembre.

Asiento 3

Fondo fijo 3,480.00

Bancos 3,480.00
Sumas iguales

3,480.00 | 3,480.00
Concepto: Reposicion del fondo fijo del Lic. Roberto Garcia Esquivel, departamento de administracion

HECHO REVISADO AUTORIZADO AUXILIARES DIARIO FECHA POLIZA
POR No.
Fondo fijo Bancos

Sl)
1) 5,000.00 | 1,160.00 (2 150,000.00 | 5,000.00 (1
928.00 (2
1,392.00 (2 145,000.00 | 3,480.00 (3
S) 1,520.00 | 3,480.00 (2 S) 141,520.00
3) 3,480.00
S) 5,000.00

Reporte de entradas y salidas de efectivo.

Num. Fecha Concepto Entrada Salida Saldo

1 01/09/20 | Movimiento inicial 5,000.00

2 05/09/20 | Combustible 1,160.00 3,840.00
3 07/09/20 | Articulos de limpieza 928.00 2,912.00
4 10/09/20 | Articulos de oficina 1,392.00 1,520.00
5 14/09/29 | Reembolso de fondo 3,480.00 5,000.00
6

7
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Actividad de aprendizaje 2

Con base en el proceso de Control de Efectivos, realiza el siguiente caso practico
relacionado al Fondo fijo.

La empresa Electronica, S.A. de C.V,, asignd el 1 de abril del afio en curso, el fondo fijo a la
Srita. Gabriela Pérez Avila por la cantidad de $7,000.00 pesos (siete mil pesos 00/100
M.N.), toda vez que el departamento de ventas genera gastos que requieren atencion
inmediata.

Por la cantidad antes mencionada, el Srita. Pérez firma un documento donde se
compromete a hacer buen uso del dinero y a observar las politicas que en este se
describen.

Procede a realizar los asientos contables y reportes pertinentes.

2.1 Pdliza de creacion

Asiento 1

POLIZA DE DIARIO
CUENTA SUBCTA. NOMBRE PARCIAL DEBE HABER

Fondo fijo

Bancos

Sumas iguales

Concepto:
HECHO REVISADO AUTORIZADO AUXILIARES | DIARIO FECHA POLIZA
POR No.

En el supuesto de que en la cuenta de Bancos tenga un saldo inicial de $150,000.00.
Registralo en esquema de mayor.

Fondo fijo Bancos
1) sl @
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En el periodo del 4 al 15 de abril, el Srita. Pérez, reportd los siguientes gastos:

1. El 4 de abril reporta combustible por $3,532.00, Factura B1010.

2. El 8 de abril compra articulos de limpieza por $550.00, Factura 257

3. EI 15 de abril pago de servicio telefénico por $1,635.00, Factura C258369

Los importes incluyen IVA.

2.2 Reporte de entradas y salidas de efectivo

| W|IN|F

7
Nota: es recomendable utilizar una hoja de Excel para que los calculos se realicen
automaticamente.

2.3 Cédula de aplicacién de gastos

Gastos de
venta

Total .00 .00 .00
Nota: es recomendable utilizar una hoja de Excel para que los calculos se realicen
automaticamente.
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2.4 Pédliza de reembolso

Asiento 2

POLIZA DE DIARIO

CUENTA

SUBCTA.

NOMBRE

PARCIAL

DEBE

HABER

Gastos de venta:
Combustible
Articulos de limpieza
Serv. Telefénico

IVA acreditable

Fondo fijo

Sumas iguales

Concepto:

HECHO
POR

REVISADO

AUTORIZADO AUXILIARES

DIARIO

FECHA

POLIZA
No.

Fondo fijo

1)

2
(2
(2

S)

(2

Gastos de venta

2)

IVA acreditable

2)

Simultdneamente, se registra el siguiente asiento para la reposicion del fondo fijo.

Control de Efectivo

24




2.5 Registro contable de las entradas de efectivo

Se reembolsa el fondo el dia 21 de abril.

Asiento 3

Fondo fijo
Bancos
Sumas iguales
Concepto:

HECHO REVISADO AUTORIZADO AUXILIARES DIARIO FECHA POLIZA
POR No.
Fondo fijo Bancos

S| (1
1) (2
(2 3
(2
S)
S)| (2
3)
S)

Reporte de entradas y salidas de efectivo.

|~ (W|IN|F

7

Nota: es

recomendable utilizar una hoja de Excel
automaticamente.

para que

Control de Efectivo

los cdlculos se

e si lo consideras
necesario revisa
tus notas antes de
responder tu
actividad.
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Control de efectivo en caja

9‘ 1. Fondo de Caja

Fondo Fijo de Caja ’

B

Fondo Variable de Caja ’

2. Fondo Fijo de
Caja

Pdliza de creacion \

Reporte de entradas y salidas
de efectivo.

Cédula de aplicacion de gastos.
Péliza de reembolso.

Registro contable de las

entradas de efectivo. /

SINTESIS

)

Corte 2

~—_

)

Corte 3

~—
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AUTOEVALUACION

Instrucciones: Contesta con honestidad las preguntas que se hacen a continuacidn,
colocando una x en la carita correspondiente:

1 = Facil (excelente)

2 = Mas o menos facil (bueno)
3 = Dificil (regular)

4 = No lo entendi (malo)

¢Entiendes la finalidad del fondo fijo?

¢Entiendes la finalidad del fondo variable?

éPuedes aplicar el proceso de control del
fondo fijo?
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Corte 1

1. Guajardo, J. & Andrade, N. (2008). Contabilidad Financiera. México: McGraw-Hill.
Capitulo 7. Efectivo e Inversiones Temporales. Pags. 289-319.

2. laraE. & Lara, L. (2008). Tercer Curso de Contabilidad, 22. Edicién. México: Trillas.
Capitulo I. El Efectivo. Pags. 9-18.

3. Moreno, J. (2009). Contabilidad Intermedia |. México: Grupo Editorial Patria. Capitulo
V. Efectivo en Caja en Bancos. Pags. 37-52.

4. Romero, A. (2012). Contabilidad intermedia. Tercera edicién. México: McGraw-Hill.
Capitulo 4 Efectivo y equivalentes de efectivo, NIF C-1: Fondos de caja. Pags. 118-127.
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A

Elaboracion del arqueo de
caja

Aprendizajes esperados:

Contenido especifico Aprendizajes esperados

1. Arqueo de caja 1. Elabora el arqueo de caja.
1.1 Finalidad del arqueo de caja.

2. Registro de ajustes del arqueo 2. Registra los ajustes de faltante o sobrante
2.1 Reporte de arqueo de caja. de efectivo, como resultado de practicar el
2.2 Faltantes de efectivo. arqueo de caja.

2.3 Sobrantes de efectivo.



PROPOSITO

Elaborar el arqueo de caja, para verificar el cumplimiento de las normas y politicas de la
empresa, asi como generar el reporte del efectivo.

Control de Efectivo ks 30



CONOCIMIENTOS
PREVIOS

Para adquirir los aprendizajes de este corte debes tener los siguientes conocimientos:

1. Capacidad de analisis, interpretacién y sintesis de la informacion.
2. Operaciones aritméticas basicas.
3. Fondo fijo.

Identifica lo que debes
saber, para que la
comprension de los
contenidos sea mas facil;
si descubres que has
olvidado algo, jrepasalo!

COLEG]
BACHuLE’Eggs

e
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EVALUACION

UDIAGNOSTICA

Instrucciones: relaciona las columnas de la izquierda con las de la derecha y coloca en el
paréntesis la letra que corresponda.

Es la operacién econdmica que consiste en
devolver el dinero a la persona que lo _

A .. . . () Fondo variable
gastd, siempre que reuna los requisitos

establecidos por la caja.

Es dinero en caja destinado a efectuar
pagos menores en gastos, adquisiciones o

B . () Vale de caja
servicios.
Cantidad de dinero que se modifica
periodo a periodo, de acuerdo con las

C . () Caja
necesidades de la empresa.

D Cuenta donde se registra solamente el () Reembolso

dinero fisico de la empresa.

Es un documento que se emplea para
garantizar, de quien solicita dinero, la

E () Fondo fijo
entrega de un comprobante que respalda

el gasto.
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CONTENIDOS

1. Arqueo de caja

En todo negocio que cuenta con un drea de caja o donde por necesidades del mismo
negocio se otorga un fondo fijo a un empleado de confianza, se debe realizar un arqueo
de caja periédicamente, para comprobar si se ha contabilizado todo el efectivo y, por
tanto, el saldo que arroja esta cuenta corresponde con lo que se encuentra fisicamente en
caja: dinero en efectivo, cheques, vales y documentos.

El arqueo de caja es una prdctica en la que se supervisan exhaustivamente todas las
transacciones en efectivo, para conciliar el saldo que hay en la contabilidad de la cuenta
de caja (o el fondo fijo) contra el saldo que fisicamente estd en la caja.

1.1 Finalidad del arqueo de caja

a) Determinar si los saldos contables y los saldos operativos de la caja cuadran, es
decir, son iguales.

b) Persuadir al cajero de no tomar dinero prestado de la caja, pues el arqueo siempre
se realiza sin previo aviso y puede ser cualquier dia a cualquier hora.

c) Determinar si los controles operativos aplicados a la caja sirven para llevar un
registro contable correcto.
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2. Registro de ajustes del arqueo

Cuando se encuentran diferencias en el fondo fijo o variable de caja deben ser
contabilizadas al momento de efectuar la reposicién del fondo. Los casos que
normalmente pueden presentarse son:

> Faltantes sin responsabilidad del encargado.
> Faltantes con responsabilidad del encargado.
> Sobrantes.

Quieres conocer mas sobre el arqueo de caja, consulta las
siguientes paginas WEB.

+ 1. SoloContabilidad. Arqueo de fondos.
https://www.solocontabilidad.com/caja/arqueo-de-fondos

FT

2. opcionis. Qué es el arqueo de caja y ejemplos. Consultada
el 6 de mayo de 2022.
https://opcionis.mx/blog/arqueo-de-caja/

2.1 Reporte de arqueo de caja
Retomamos el ejemplo del primer corte de fondo fijo.

La empresa Silicones, S.A. de C.V. asignd el 1 de septiembre de 2020 el fondo fijo al Lic.
Roberto Garcia Esquivel por la cantidad de $5,000.00 pesos (cinco mil pesos 00/100 M.N.),
toda vez que el departamento de administracién, que tiene a su cargo, genera gastos que
requieren atencion inmediata.

Asiento 1
POLIZA DE DIARIO
CUENTA SUBCTA. NOMBRE PARCIAL DEBE HABER
Fondo fijo 5,000.00
Bancos 5,000.00
Sumas iguales 5,000.00 5,000.00

Concepto: Apertura del fondo fijo del Lic. Roberto Garcia Esquivel, departamento de administracion

HECHO REVISADO AUTORIZADO AUXILIARES DIARIO FECHA POLIZA
POR No.
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En el supuesto de que en la cuenta de Bancos de la empresa tenga un saldo inicial de
$150,000.00

Reporte de entradas y salidas de efectivo

Fondo fijo

1) 5,000.00

Bancos

S1) 150,000.00

5,000.00 (1

Saldo inicial: 1,520.00
Num. Fecha Concepto Entrada Salida Saldo
1 01/09/20 | Movimiento inicial 5,000.00
2 04/09/20 | Combustible 1,160.00 3,840.00
3 07/09/20 | Articulos de limpieza 928.00 2,912.00
4 10/09/20 | Articulos de oficina 1,392.00 1,520.00
5
6
7
Nota: es recomendable utilizar una hoja de Excel para que los calculos se realicen
automaticamente.
Cédula de aplicacion de gastos
Cuenta Fecha Doc. Subcuenta Importe IVA Total
Gastos de 04/09/20 | F-200409 | Combustible 1,000.00 | 160.00 | 1,160.00
administracion | 07/09/20 | F-B7920 Articulos de 800.00 | 128.00 928.00
limpieza
10/09/20 | F-345 Articulos de | 1200.00| 192.00 | 1,392.00
oficina
Total 3,000.00 | 480.00 | 3,480.00
Nota: es recomendable utilizar una hoja de Excel para que los calculos se realicen

automaticamente.

Nota: antes de reembolsar el fondo se realiza el Arqueo del fondo fijo.

El auditor de la empresa C.P. Martin Carranza Olivares, inesperadamente llega al lugar del
Lic. Roberto Garcia Esquivel, toma la caja donde resguarda el dinero y procede a
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corroborar que tiene pleno control del efectivo que se le confié. Decide realizar el arqueo
del fondo de caja en este momento.
El contador se apoya del siguiente formato para elaborar el reporte.

Silicones, S.A. de C.V.
ARQUEO DE FONDO FlJO
(al 12 de septiembre de 2020)
Expresado en pesos

Encargado del fondo: Roberto Garcia Esquivel

Monto asignado: $5,000.00

Ultimo reembolso: ninguno

Hora de inicio: 11:00 am

Hora de finalizacion: 11:45

Realizado por: Martin Carranza Olivares, auditor

Presencid: Pedro Martinez Ventura, contador

DOCUMENTACION EXISTENTE EN CAJA

Fecha Doc. Numero Emisor Concepto Importe
04/09/20 Factura 200409 Empresa | Combustible 1,160.00
07/09/20 Factura B7920 Empresa | Articulos de limpieza 928.00
10/09/20 Factura 345 Empresa | Articulos de oficina 1,392.00

Total documentacidn existente en caja 3,480.00
Mas
RECUENTO DEL EFECTIVO:
Billetes:
Valor Cantidad | Valor Total
1,000.00 — | e
500.00 1 500.00
200.00 1 200.00
100.00 4 400.00
50.00 4 200.00
20.00
Total billetes 1,300.00
Monedas:
Valor Cantidad | Valor Total
10.00 10 100.00
5.00 14 70.00
2.00 10 20.00
1.00 30 30.00
.50 — |
Total monedas 220.00
Total efectivo existente en caja 1,520.00
Saldo segtin arqueo 5,000.00
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Concluido el arqueo se anota:

Los fondos que se me confiaron fueron revisados en mi presencia y posteriormente
devueltos conforme a la documentacion y efectivo existente en caja.

No se encontraron diferencias.

Roberto Garcia Esquivel

Encargado
Péliza de reembolso
Asiento 2
POLIZA DE DIARIO
CUENTA | SUBCTA. NOMBRE PARCIAL DEBE HABER
Gastos de administracion: 3,000.00
Combustible 1,000.00
Articulos de limpieza 800.00
Articulos de oficina 1 200.00
IVA acreditable 480.00
Fondo fijo 3,480.00
Sumas iguales 3,480.00 | 3,480.00
Concepto: Registro de los gastos efectuados una vez que fueron revisados (fondo fijo del Lic.
Roberto Garcia Esquivel, departamento de administracion)
HECHO REVISADO | AUTORIZADO | AUXILIARES DIARIO FECHA POLIZA
POR No.
Fondo fijo
1) 5,000.00| 1,160.00 (2
928.00 (2
1,392.00 (2

2) 1,520.00| 3,480.00 (2
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Gastos de administracion

2) 3,000.00

IVA acreditable

2) 480.00

Simultaneamente, se registra el siguiente asiento para la reposicién del fondo fijo.

Registro contable de las entradas de efectivo

Se reembolsa el fondo el dia 14 de septiembre.

Asiento 3
POLIZA DE DIARIO
CUENTA | SUBCTA. NOMBRE PARCIAL DEBE HABER
Fondo fijo 3,480.00
Bancos 3,480.00
Sumas iguales 3,480.00 | 3,480.00
Concepto: Reposicion del fondo fijo del Lic. Roberto Garcia Esquivel, departamento de
administracion
HECHO REVISADO | AUTORIZADO | AUXILIARES DIARIO FECHA POLIZA
POR No.
Fondo fijo Bancos
1) 5,000.00 | 1,160.00 (2 Sl) 150,000.00 | 5,000.00 (1
928.00 (2
1,392.00 (2 145,000.00 | 3,480.00 (3
S) 1,520.00 | 3,480.00 (2 S) 141,520.00
3) 3,480.00
S) 5,000.00
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Reporte de entradas y salidas de efectivo

1 01/09/20 | Movimiento inicial 5,000.00

2 05/09/20 | Combustible 1,160.00 3,840.00
3 07/09/20 | Articulos de limpieza 928.00 2,912.00
4 10/09/20 | Articulos de oficina 1,392.00 1,520.00
5 14/09/29 | Reembolso de fondo 3,480.00 5,000.00
6

7

2.1 Faltantes de efectivo

Encargado del fondo: Roberto Garcia Esquivel

Monto asignado: $5,000.00

Ultimo reembolso: ninguno

Hora de inicio: 11:00 am

Hora de finalizaciéon: 11:45

Realizado por: Martin Carranza Olivares, auditor

Presencid: Pedro Martinez Ventura, contador

DOCUMENTACION EXISTENTE EN CAJA

Fecha Doc. Numero Emisor Concepto Importe
04/09/20 Factura 200409 Empresa | Combustible 1,160.00
07/09/20 Factura B7920 Empresa | Articulos de limpieza 928.00
10/09/20 Factura 345 Empresa | Articulos de oficina 1,392.00

Total documentacidn existente en caja 3,480.00

Mas

RECUENTO DEL EFECTIVO:

Billetes:
Valor Cantidad | Valor Total
1,000.00 — |
500.00 1 500.00
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200.00 1 200.00
100.00 3 300.00
50.00 4 200.00
20.00
Total billetes 1,200.00
Monedas:
Valor Cantidad | Valor Total
10.00 10 100.00
5.00 14 70.00
2.00 10 20.00
1.00 30 30.00
.50 — | e
Total monedas 220.00
Total efectivo existente en caja 1,420.00
Saldo segtin arqueo 4,900.00
Faltante 100.00

Concluido el arqueo se anota:

Los fondos que se me confiaron fueron revisados en mi presencia y posteriormente

devueltos conforme a la documentacion y efectivo existente en caja.

Se detecté un faltante de $100.00, que se cargara a mi cuenta por tomarlos para uso

personal.
Roberto Garcia Esquivel
Encargado
Asiento 4
POLIZA DE DIARIO
CUENTA | SUBCTA. NOMBRE PARCIAL DEBE HABER
Cuenta personal 100.00
Roberto Garcia Esquivel
Fondo fijo 100.00
Sumas iguales 100.00 100.00
Concepto: Faltante derivado del arqueo del fondo fijo del Lic. Roberto Garcia Esquivel
HECHO | REVISADO | AUTORIZADO | AUXILIARES DIARIO FECHA | POLIZA
POR No.
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2.3 Sobrantes de efectivo

Silicones, S.A. de C.V.
ARQUEO DE FONDO FlJO
(al 12 de septiembre de 2020)
Expresado en pesos

Encargado del fondo: Roberto Garcia Esquivel

Monto asignado: $5,000.00

Ultimo reembolso: ninguno

Hora de inicio: 11:00 am

Hora de finalizacion: 11:45

Realizado por: Martin Carranza Olivares, auditor

Presencid: Pedro Martinez Ventura, contador

DOCUMENTACION EXISTENTE EN CAJA

Fecha Doc. Numero Emisor Concepto Importe
04/09/20 Factura 200409 Empresa | Combustible 1,160.00
07/09/20 Factura B7920 Empresa | Articulos de limpieza 928.00
10/09/20 Factura 345 Empresa | Articulos de oficina 1,392.00

Total documentacidn existente en caja 3,480.00
Mas
RECUENTO DEL EFECTIVO:
Billetes:
Valor Cantidad | Valor Total
1,000.00 TN I
500.00 1 500.00
200.00 1 200.00
100.00 4 400.00
50.00 4 200.00
20.00
Total billetes 1,300.00
Monedas:
Valor Cantidad | Valor Total
10.00 10 100.00
5.00 14 70.00
2.00 10 20.00
1.00 35 35.00
.50 — |
Total monedas 225.00
Total efectivo existente en caja 1,525.00
Saldo segtin arqueo 5,005.00
Sobrante 5.00
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Concluido el arqueo se anota:

Los fondos que se me confiaron fueron revisados en mi presencia y posteriormente
devueltos conforme a la documentacion y efectivo existente en caja.

Se detect6 un sobrante de $5.00, no se sabe el origen.

Asiento 5

POLIZA DE DIARIO
CUENTA | SUBCTA. NOMBRE PARCIAL DEBE HABER

Fondo fijo 5.00

Roberto Garcia Esquivel

Otros ingresos 5.00

Sumas iguales 5.00 5.00

Concepto: Sobrante derivado del arqueo del fondo fijo del Lic. Roberto Garcia Esquivel
HECHO REVISADO AUTORIZADO AUXILIARES DIARIO FECHA POLIZA
POR No.

Actividad de aprendizaje 1

Realiza el siguiente caso practico, tomando como base los formatos utilizados para el
arqueo de Fondo Fijo y la pdliza de diario.

La empresa Fertilizantes, S.A. de C.V. asignd el 4 de abril de 2022 el fondo fijo al Ing.
Rosendo Olivares Pérez por la cantidad de $10,000.00 pesos (diez mil pesos 00/100
M.N.), toda vez que el departamento de paqueteria, que tiene a su cargo, genera
gastos que requieren atencién inmediata.

Informacién adicional para realizar el arqueo de caja.

Los $10,000.00 se integran de la siguiente manera:

Denominacién | Valor Cantidad | Total
Billetes 500 6 3,000.00
200 15 3,000.00
100 29 2,900.00
50 9 450.00
20 10 200.00
Monedas 10 23 230.00
5 20 100.00
2 10 20.00
1 100 100.00
.50 —— |
Total 10,000.00
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El Ing. Olivares reporto en el periodo del 5 al 12 de abril los siguientes gastos:

1. EI 5 de abril reporta combustible por $1,220.00, Factura B409.

Se pagé de la siguiente manera:

1 billete de $500.00, 3 billetes de $200.00, 1 billete de $100.00, y 2 monedas de
$10.00.

2. El 7 de abril compra articulos de limpieza por $535.00, Factura 921.
Se pagé de la siguiente manera:
5 billetes de $100.00, 3 monedas de $10.00, y 5 monedas de $1.00.

3. El 12 de abril pago el servicio telefénico por $482.00, Factura A2546.

Se pagé de la siguiente manera:

4 billetes de $100.00, 1 billete de $50.00, 1 billete de $20.00, 2 monedas de $5.00, y 2
monedas $1.00.

Los importes de las facturas ya incluyen IVA.

El 3 de mayo, el auditor de la empresa C.P. Serafin Estrada Hernandez,
inesperadamente llega al lugar del Ing. Rosendo Olivares Pérez, toma la caja donde
resguarda el dinero y procede a corroborar que tiene pleno control del efectivo que se
le confié. Decide realizar el arqueo del fondo de caja en este momento.

Apdyate en el formato para el arqueo vy realiza las pélizas de diario con base a los
siguientes supuestos.

Primer supuesto: el auditor encuentra dos billetes de $20.00, no integran el monto del
fondo, el Ing. Olivares no explica el sobrante.

Segundo supuesto: el auditor detecta un faltante de
$75.00. El Ing. Olivares argumenta que un companiero le
pidid un préstamo, pero no lo ha pagado y tampoco le G
firmé un vale provisional. Le dio un billete de $50.00 y 5 l
monedas de $5.00. -

R~
¢  Siloconsideras
" necesario revisa
tus notas antes de
responder tu
actividad.

[}
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SINTESIS

R
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AUTOEVALUACION

Instrucciones: Contesta con honestidad las preguntas que se hacen a continuacion
colocando una x en la carita correspondiente:

1 = Facil (excelente)

2 = Mas o menos facil (bueno)
3 = Dificil (regular)

4 = No lo entendi (malo)

%)

.-\(:
8
w ()e

¢Entiendes el procedimiento del arqueo
de fondo fijo?

éPuedes interpretar y contabilizar el
faltante, resultado del arqueo?

éPuedes interpretar y contabilizar el
sobrante, resultado del arqueo?

Control de Efectivo »s: 45



Corte 2

1. Guajardo, J. & Andrade, N. (2008). Contabilidad Financiera. México: McGraw-Hill.
Capitulo 7. Efectivo e Inversiones Temporales. Pags. 289-319.

2. lara E. & Lara, L. (2008). Tercer Curso de Contabilidad, 22. Edicién. México: Trillas.
Capitulo I. El Efectivo. Pags. 9-18.

3. Moreno, J. (2009). Contabilidad Intermedia |. México: Grupo Editorial Patria.
Capitulo V. Efectivo en Caja en Bancos. Pags. 37-52.

4. Romero, A. (2012). Contabilidad intermedia. Tercera edicién. México: McGraw-Hill.

Capitulo 4 Efectivo y equivalentes de efectivo, NIF C-1: Fondos de caja. Pags. 118-
127.
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Elaboracion de la

conciliacion bancaria

J

=22

==

A

A

Aprendizajes esperados:

Contenidos especificos

1. Conciliacion bancaria
1.1 Tipos de conciliaciones.

2. Conciliacion aritmética
2.1 Procedimiento.

2.2 Elaboracion de la conciliacion aritmética.

3. Conciliacion contable
3.1 Procedimiento.
3.2 Elaboracidén de la conciliacion contable.

Aprendizajes esperados

1. Elabora la conciliacidon bancaria.

2. Elabora la conciliacion aritmética

3. Elabora la  conciliacién
contable y realiza los ajustes
correspondientes



PROPOSITO

Elaborar la conciliacién bancaria, para determinar el saldo real de la cuenta de bancos.
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CUNOBIMIENTOS
PREV

Para adquirir los aprendizajes de este corte debes tener los siguientes

conocimientos:

P w NP

Capacidad de andlisis, interpretacion y sintesis de la informacién.

Operaciones aritméticas basicas.
Control de la cuenta de bancos.

Elaboraciéon de asientos contables en pélizas de: diario, ingresos, cheque.

Identifica lo que debes
saber para que la
comprension de los
contenidos sea mas facil,
si descubres que has
olvidado algo jrepasalo!

.2

OLEGH
gsACHlLEEDS

NSs
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EVALUACION
UDIAGNOSTICA

Instrucciones: relaciona las columnas de la izquierda con las de la derecha y coloca en el

paréntesis la letra que corresponda.

A. Registran las operaciones que generen
una salida de dinero en efectivo o a través
de medios electrénicos.

B. Registran operaciones que generen una
entrada de dinero en efectivo o a través de
medios electrénicos.

C. Registran las operaciones en las que no
interviene el dinero en ninguna forma.

D. Es un asiento contable o anotacién en el
haber de una cuenta.

E. Es un asiento contable o una anotacidn
en el debe de una cuenta.

F. Si existe un deudor debe haber un
acreedor.

() Pdliza de diario

() Cargo

() Partida doble

() Pdliza de ingreso

() Pdliza de egreso

() Abono
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N ‘ CONTENIDOS

1. Conciliacion bancaria

—

Control de la cuenta de bancos

Estados de cuenta
del banco

J

|

[ Conciliacion Bancaria

)
[ |

Conciliacion Conciliacion
Aritmética Contable

Las empresas tienen un libro auxiliar de bancos en el cual registran cada uno de los
movimientos hechos en una cuenta bancaria, como son la expedicion de cheques,
depdsitos de cheques, anulacién de cheques, intereses, comisiones, etc.

La entidad financiera (banco) donde se encuentra la respectiva cuenta hace lo suyo

llevando un registro completo de cada movimiento que el cliente (la empresa) hace en su
cuenta.
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Mensualmente, el banco envia a la empresa un estado de cuenta en el que se muestran
todos esos movimientos que concluyen en un saldo de la cuenta al ultimo dia del
respectivo mes.

Por lo general, el saldo del estado de cuenta bancario nunca coincide con el saldo que la
empresa tiene en sus libros auxiliares, por lo que es preciso identificar las diferencias y las
causas por las que esos valores no coinciden.

El proceso de verificaciéon y confrontacion es el que conocemos como conciliacién
bancaria, proceso que consiste en revisar y confrontar cada uno de los movimientos
registrados en los auxiliares de bancos de la empresa, con los valores contenidos en el
estado de cuenta bancario para determinar cudl es la causa de la diferencia.

Los documentos que requieres para llevar a cabo una conciliaciéon bancaria son:

» Estado de cuenta bancario, lo emite la institucion financiera que maneja tu
efectivo.

» El auxiliar de bancos, donde la empresa registra todos los movimientos que ordena
de su cuenta de efectivo.

Como se ha dicho, la conciliaciéon bancaria se genera debido a que las transacciones no
son registradas por la empresa y el banco en el mismo momento. Las causas de estas
diferencias se generan principalmente por:

» Depdsitos en transito.

» Cheques pendientes de cobro.

» Errores del banco.

» Cheques sin fondos.

» Cargos por servicios bancarios.

» Cobro de documentos (es cuando el banco actia como cobrador en nombre de la
empresa).

» Pago de documentos (la empresa autoriza al banco para el pago de documentos o

servicios).
> Errores en libros.

1.1 Tipos de conciliaciones

Conciliacion Aritmética
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Consiste en comprobar o conectar en forma numérica los saldos, tanto de la empresa
como del banco, identificando las diferencias encontradas para investigarlas
posteriormente. Esta conciliacidn se inicia a partir del saldo de la empresa para llegar al
saldo del banco o viceversa.

Conciliacion Contable

Después de realizar la conciliacidn aritmética se procede a realizar la conciliacion contable,
gue consiste en hacer un estudio de las partidas que conforman la conciliacion aritmética,
con el objetivo de determinar si es a la empresa o al banco a quien le corresponde corregir
los errores y hacer los ajustes necesarios. Es por esto que, se investigan los motivos de las
diferencias que forman la conciliacién, para elaborar las pélizas de correccién al saldo en
libros de la empresa y los avisos para que el banco haga lo propio, en su caso.

2. Conciliacion Aritmética
2.1 Procedimiento.

1. Se compara el saldo acreedor del estado de cuenta del banco con nuestro saldo
deudor del auxiliar de bancos por el mismo periodo, si son iguales ya no se hace
nada.

2. Silos saldos son diferentes comparamos nuestros depésitos del auxiliar contra los
créditos del estado de cuenta bancario, marcando con una letra las partidas
iguales.

3. Cotejamos nuestros créditos (cheques) del auxiliar de bancos contra los cargos del
estado de cuenta del banco en donde marcamos las partidas iguales con nimeros.

4. Se revisan los dos documentos, el auxiliar de bancos y el estado de cuenta para
sacar todas las cantidades que no fueron marcadas y se les denomina “partidas en
conciliacion”.

5. Con las partidas en conciliacidn se elabora un resumen conocido como Conciliacion
bancaria.

2.2 Elaboracién de la Conciliacion aritmética.

Para elaborar la conciliacidén aritmética se utiliza la siguiente metodologia:
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Saldo en bancos segun estado de cuenta

(+) Nuestros cargos no correspondidos por el banco
(+) | Cargos del banco no correspondidos por nosotros
() Nuestros abonos no correspondidos por el banco
() Abonos del banco no correspondidos por nosotros
(=) | Saldo segun auxiliares

3. Conciliacion Contable

3.1 Procedimiento.

Se detectan los movimientos pendientes de registrar por ambas partes y se utiliza
para actualizar las cuentas de bancos o nuestro auxiliar.

Una vez que son determinadas las partidas en conciliacién se revisan para ver
cuales son motivo de registro en nuestros libros y se les llama ajustes.

3.2 Elaboracién de la Conciliacion Contable.

Para elaborar la conciliacion contable se identifican las partidas mas comunes que
generan ajustes, tales como:

W N PR

Cheques expedidos y no registrados.

Comisiones bancarias e impuestos cargados en la cuenta.
Intereses a nuestro favor abonados por el banco.
Depdsitos en cuenta bancaria y no registrados.

Quieres conocer mas sobre conciliacién bancaria, consulta la
siguiente pagina WEB.

1. Gerencie.com. Conciliacién bancaria. Recuperado el 9 de
mayo de 2022, de
https://www.gerencie.com/conciliacion-bancaria.html
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Ejemplo de elaboracion de conciliacion aritmética y contable.

Para este ejercicio sefalaremos las partidas en conciliacibn con nameros. A continuacion,
se presenta un ejemplo del auxiliar de bancos y del estado de cuenta para realizar la
conciliacion bancaria.

Fecha

Concepto

Importe

Dic. 31

Ficha de depdsito

10,000.00

Fecha Concepto Debe Haber Saldo
Saldo inicial 15,675.00
03-ene-16 | Cheq. 256 pago a proveedores 6,100.00 9,575.00
06-ene-16 | Pago de clientes 8,953.00 18,528.00
Cheq. 257 honorarios
12-ene-16 | profesionales 2,500.00 16,028.00
14-ene-16 | Ch.258 Nomina quincenal 10,300.00 5,728.00
16-ene-16 | Ventas de contado 6,900.00 12,628.00
20-ene-16 | Cheq. 259 renta del mes (1) 6,500.00 6,128.00
04-ene-16 | Pago de clientes 7,895.00 14,023.00
24-ene-16 | Aportacién de socios 20,000.00 34,023.00
26-ene-16 | Cheq. 260 compra de activo fijo 12,000.00 22,023.00
28-ene-16 | Retiro inversion a 30 dias 20,000.00 2,023.00
30-ene-16 | Pago de clientes 10,256.00 12,279.00
31-ene-16 | Ventas de contado (2) 6,100.00 18,379.00
31-ene-16 | Cheq. 261 ndmina quincenal 10,300.00 8,079.00
Cheq. 262 honorarios
31-ene-16 | profesionales (3) 2,500.00 5,579.00
Cheq. 263 reposicién de caja
31-ene-16 | chica (4) 2,000.00 3,579.00
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Saldo anterior 5,675.00

Depdsitos / Abonos 64,354.00

Retiros / Cargos 69,164.00

Saldo al 31 de enero 865.00

Periodo: 1 al 31 de enero de 2016

Movimientos del mes
01-ene-16 | Abono transferencia 10,000.00 15,675.00
06-ene-16 | Abono transferencia 8,953.00 24,628.00
08-ene-16 | 256 cheque pagado 6,100.00 18,528.00
14-ene-16 | 258 cheque pagado 10,300.00 8,228.00
16-ene-16 | Abono transferencia 6,900.00 15,128.00
24-ene-16 | Abono transferencia 20,000.00 35,128.00
26-ene-16 | Abono transferencia 7,895.00 43,023.00
26-ene-16 | Cheque devuelto (5) 7,895.00 35,128.00
26-ene-16 | 257 cheque pagado 2,500.00 32,628.00
27-ene-16 | 260 cheque pagado 12,000.00 20,628.00
28-ene-16 | Retiro inversion 20,000.00 628.00
31-ene-16 | Abono transferencia 10,256.00 10,884.00
01-ene-16 | 261 cheque pagado 10,300.00 584.00
31-ene-16 | Pago de intereses (6) 350.00 934.00
31-ene-16 | Comisiones del mes (7) 60.00 874.00
31-ene-16 | IVA (8) 9.00 865.00

20-ene-16 | Cheq. 259 renta del mes (1) 6,500.00
31-ene-16 | Ventas de contado (2) 6,100.00
31-ene-16 | Cheq. 262 honorarios profesionales (3) 2,500.00
31-ene-16 | Cheq. 263 reposicion de caja chica (4) 2,000.00
26-ene-16 | Cheque devuelto (5) 7,895.00
31-ene-16 | Pago de intereses (6) 350.00
31-ene-16 | Comisiones del mes (7) 60.00
31-ene-16 | IVA (8) 9.00
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La conciliaciéon aritmética quedaria de la siguiente forma:

Saldo: Estado de Cuenta Bancario 865.00
(+) Nuestros cargos no registrados en el Estado de Cuenta Bancario 6,100.00
31/01/2016 Ventas de contado |$ 6,100.00
(+) Cargos del banco no registrados en Libros de Contabilidad 7,964.00
26/01/2016 Cheque devuelto S 7,895.00
31/01/2016 Comisiones del mes | $ 60.00
31/01/2016 IVA S 9.00
(=) Nuestros abonos no registrados en Estado de Cuenta Bancario 11,000.00
Ch 259 Renta del
20/01/2016 mes S 6,500.00
Ch 262 Honorarios
31/01/2016 profesionales 2,500.00
Ch 263 Reposicidn
31/01/2016 de caja chica S 2,000.00
(=) Abonos del banco no Registrados en Libros de Contabilidad 350.00
31/01/2016 Pago de intereses | $ 350.00
Saldo Estado de Cuenta Bancario Ajustado 3,579.00
Saldo Libros de Contabilidad 3,579.00
Diferencias 0.00

De esta forma, se realizan algunos ajustes en la contabilidad para la conciliacién contable.
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Ajustes derivados de la conciliacion contable:

-1- 31/01/2013
Concepto Cargo Abono
Clientes 7,895.00
Bancos 7,895.00
Reg. del cheque devuelto o sin fondos.

-2- 31/01/2013
Comisiones
Bancarias 60.00
IVA Acreditable 9.00
Bancos 69.00

Reg. de la comisién e IVA por manejo de la cuenta bancaria.

-3- 31/01/2013
Bancos 350.00
Intereses ganados 350.00
Reg. de los intereses ganados en el mes.

Quieres conocer mas sobre conciliaciones bancarias con
ejemplos, consulta la siguiente pagina WEB.

2. Castillo, A. Conciliacién bancaria. Definicién y métodos para
elaborarla. Recuperado el 9 de mayo de 2022, de
https://www.gestiopolis.com/conciliacion-bancaria-definicion-
importancia-y-metodos-para-elaborarla/
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Actividad de aprendizaje 1

Con base a la conciliaciéon bancaria, relaciona las columnas de la izquierda con las de la
derechay coloca en el paréntesis la letra que corresponda.

A. Consiste en revisar y confrontar cada uno de () Ajustes
los movimientos registrados en los auxiliares

de bancos de la empresa, con los valores

contenidos en elestado de cuenta

bancario para determinar cual es la causa de la

diferencia.

B. se inicia a partir del saldo de la empresa () Partidas en conciliacién
para llegar al saldo del banco o viceversa,

identificando las diferencias encontradas para

investigarlas posteriormente.

C. Consiste en investigar los motivos de las () Conciliacién bancaria
diferencias que forman la conciliacién, para

elaborar las pdlizas de correccién al saldo en

libros de la empresa y los avisos para que el

banco haga lo propio, en su caso.

D. Son las cantidades que no fueron marcadas () Conciliacion Aritmética
al revisar los dos documentos, el auxiliar de
bancos y el estado de cuenta de la empresa.

E. Son las partidas en conciliacion que al ser ( ) Conciliacion Contable
investigadas procede su registro en los libros
contables de la empresa.

3o

e
¥ Siloconsideras =
¥ necesario revisa

tus notas antes de
responder tu
actividad.
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SINTESIS
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AUTOEVALUACION

Instrucciones: Contesta con honestidad las preguntas que se hacen a continuacién
colocando una x en la carita correspondiente:

1 = Facil (excelente)

2 = Mas o menos facil (bueno)
3 = Dificil (regular)

4 = No lo entendi (malo)

¢Entendiste el proceso de la conciliacion
bancaria?

SAprendiste el procedimiento para
realizar la conciliacién aritmética?

SAprendiste el procedimiento para
realizar la conciliacién contable?
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Corte 3

1. Guajardo, J. & Andrade, N. (2008). Contabilidad Financiera. México: McGraw-Hill.
Capitulo 7. Efectivo e Inversiones Temporales. Pags. 289-319.

2. Lara E. & Lara, L. (2008). Tercer Curso de Contabilidad, 22. Edicion. México: Trillas.
Capitulo I. El Efectivo. Pags. 9-18.

3. Moreno, J. (2009). Contabilidad Intermedia |. México: Grupo Editorial Patria.
Capitulo V. Efectivo en Caja en Bancos. Pags. 37-52.

4. Romero, A. (2012). Contabilidad intermedia. Tercera edicion. México: McGraw-Hill.
Capitulo 4 Efectivo y equivalentes de efectivo, NIF C-1: Fondos de caja. Pags. 92-
109.
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EVALUACION
FINAL

Debido al rol del efectivo en las transacciones comerciales, los procedimientos de control
interno constituyen una alta prioridad para las empresas. Los controles internos de
efectivo sirven para varias funciones importantes. Uno de los roles de los controles
internos consiste en informar con precisién la cantidad de efectivo en poder de la
empresa o del empleado al cual se le ha confiado un fondo.

El control interno del efectivo que mads atencion tiene en las empresas es la conciliacién
bancaria, ya que, una vez realizada asegura con precision la cantidad correcta de dinero
que se tiene disponible en el banco para hacer frente a los compromisos.

A continuacién, se proporciona el auxiliar de bancos de la empresa La Moderna, S.A,, la
relaciéon de depdsitos en transito, la relacién cheques en transito y el estado de cuenta del
Banco del Ahorro, S.A. para que se realice la conciliaciéon aritmética y la conciliacién
contable.

Indicar con niumeros las partidas en conciliacién.

Fecha Concepto Importe
Feb. 28 Ficha de depdsito 2,000.00
Fecha Concepto Importe
Feb. 25 Cheque No. 313 1,000.00
Feb. 27 Cheque No. 314 500.00
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31 de marzo de 2016

Feb. 28 10,000.00
Mar. 2 Deposito. 2,000.00 12,000.00
Mar. 2 Ch. No. 315. 1,000.00 11,000.00
Mar. 5 Ch. No. 316. 500.00 10,500.00
Mar. 7 Deposito. 700.00 11,200.00
Mar. 7 Ch. No. 317. 1,000.00 10,200.00
Mar. 20 Deposito. 1,200.00 11,400.00
Mar. 21 Depésito. 800.00 12,200.00
Mar. 25 Ch. No. 318. 2,000.00 10,200.00
Mar. 30 Ch. No. 319. 1,000.00 9,200.00
Mar. 31. Depésito. 1,000.00 10,200.00
Saldo al 28 de febrero 9,500.00
Cargos 4,230.00
Abonos 6,930.00
Saldo al 31 de marzo 12,200.00

Movimientos del mes

Feb. 28 9,500.00
Mar. 2 Abono. 2,000.00 11,500.00
Mar. 5 Ch. No. 314. 500.00 11,000.00
Mar. 5 Ch. No. 316. 500.00 10,500.00
Mar. 5 Abono. 2,000.00 12,500.00
Mar. 8 Abono. 700.00 13,200.00
Mar.14 Ch. No. 315. 1,000.00 12,200.00
Mar.14 Ch. No. 317. 1,000.00 11,200.00
Mar.21 Abono. 1,200.00 12,400.00
Mar.22 Abono. 800.00 13,200.00
Mar.23 Ch. No. 313. 1,000.00 12,200.00
Mar.31 Servicio telefénico. 200.00 12,000.00
Mar.31 I.V.A. s/ gasto. 30.00 11,970.00
Mar.31 Intereses cta. productiva. 200.00 12,170.00
Mar.31 I.V.A. 30.00 12,200.00
Sumas 4,230.00 6,930.00
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